
 

 

 

Absender, Musterstraße 123, 12345 Berlin 

Empfänger GmbH 
Musterstraße 123 
12345 Berlin 

Rechnungs-Nr:  

 

Rechnungsdatum:  

Leistungszeitraum:  

 

Ihre Kundennummer: 

Ihr Ansprechpartner: 

1234 

 

DD.MM.JJJJ 

DD.MM.JJJJ - DD.MM.JJJJ 

 

XXXX 

Vorname Nachname 

 

Rechnung Nr. 1234 

Erste Abschlagsrechnung 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

vielen Dank für Ihren Auftrag und das damit verbundene Vertrauen. Hiermit stellen wir Ihnen 

folgende Leistungen in Rechnung: 

 Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamtpreis  

 1 

Beschreibung der Leistung​
(z. B. “20 % des Gesamtauftrags”) 1 800.00 € 800.00 €  

 ...      

 ...      

       

   Zwischensumme  800.00 €  

   zzgl. Umsatzsteuer 19 % 152.00 €  

   Gesamtbetrag  952.00 €  

       

 

Mit freundlichen Grüßen​
Vorname Nachname 
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Absender 
Geschäftsführer Name 
HRB-Nr. 123456 
Ust-IDNr. DE1234567 

Konto: ​ 123 123 123 
BLZ:​ 700 500 20 
Bank: ​ Musterbank  
IBAN:​ DE1234500000006789 

E-Mail: ​ info@absender-firma.de 
Internet:​www.absender-firma.de 
Telefon:​ +49 123 4567 8910 

 


