Absender GmbH
Telefon: +49 123 4567 8911
E-Mail: name@absender-firma.de

Musterstadt, den TT.MM.JJJJ

Arbeitszeugnis

XYZ GmbH ist ein flihrendes Unternehmen im Bereich XYZ. Unser Unternehmen spezialisiert sich auf
den Verkauf von XYZ Produkten und bietet Dienstleistung XYZ an XYZ Kunden an. Gegriindet im Jahr
JJJ) zahlt die XYZ GmbH mittlerweile iber XX Mitarbeitende und hat den Hauptsitz in Stadt XYZ.

Vorname Nachname, geb. am TT.MM.JJJJ, war vom TT.MM.JJJJ bis TT.MM.JJJJ als Jobtitel in der
Abteilung Bezeichnung der Abteilung tatig.

Als Teil dieser Rolle umfassten seine/ihre Aufgaben:

Tatigkeitsbeschreibung
Tatigkeitsbeschreibung
Tatigkeitsbeschreibung
Tatigkeitsbeschreibung

Herr/Frau Nachname weist ein umfangreiches und breites Fachwissen auf, sogar in Randbereichen. /
weist ein umfangreiches und breites Fachwissen auf. / weist ein solides Fachwissen auf. / weist ein
solides Grundwissen in seinem/ihrem Fachbereich auf.

Er/Sie erkennt und beachtet auch komplexere Zusammenhinge unmittelbar, setzt schnell und sicher
Prioritaten und entwickelt hervorragende Lésungsansatze. / erkennt und beachtet auch komplexere
Zusammenhange schnell, setzt sachgerecht Prioritdten und entwickelt gute Lésungsansatze. /
erkennt und beachtet auch komplexere Zusammenhange zuverlassig, setzt in der Regel angemessene
Prioritaten und findet sich in neuen Situationen zurecht. / war bemiht, auch komplexere
Zusammenhange zu erkennen, Prioritdten zu setzen und sich in neuen Situationen zurechtzufinden.

Hervorzuheben sind Herrn/Frau Nachnames auRergewé6hnliches Engagement und seine/ihre
Eigeninitiative. / besonderes Engagement und seine/ihre Eigeninitiative. / Engagement und
seine/ihre Eigeninitiative. / Herr/Frau Nachname arbeitet grundsatzlich engagiert und mit
Eigeninitiative.

Auch bei hoher Belastung erzielte er/sie sehr gute Arbeitsergebnisse. / gute Arbeitsergebnisse. / im
Wesentlichen gute Arbeitsergebnisse. / Er/Sie ist starkem Arbeitsanfall im Wesentlichen gewachsen.
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Herr/Frau Nachname bewiltigte seinen/ihren Aufgabenbereich duBerst souverédn und arbeitete
jederzeit sehr zuverldssig. Er/Sie brachte regelmaRig neue Ideen ein und entwickelte optimale
Losungen. / bewiéltigte seinen/ihren Aufgabenbereich stets souverdn und arbeitete sehr zuverlssig.
Er/Sie entwickelte gute L6sungen und brachte eigene Ideen ein. / bewiltigte seinen/ihren
Aufgabenbereich souveran, arbeitete zuverlassig und entwickelte nutzliche Lésungen. / bewaltigte
wichtige Aufgaben zuverlissig und setzte sein/ihr fachliches Wissen dabei um.

Wir waren mit seinen/ihren Leistungen sowohl in qualitativer als auch in quantitativer Hinsicht stets
auRerordentlich zufrieden. / stets zufrieden / zufrieden. / Wir waren mit seinen/ihren Leistungen
Uberwiegend zufrieden.

Herr/Frau Nachname verhielt sich gegenlber Vorgesetzten, Kolleg:innen und Kund:innen immer
vorbildlich und leistete so einen wesentlichen Beitrag zu einem harmonischen und erfolgreichen
Arbeitsklima. / verhielt sich gegeniiber Vorgesetzten, Kolleg:innen und Kund:innen vorbildlich und
leistete so einen Beitrag zu einem harmonischen und erfolgreichen Arbeitsklima. / verhielt sich
gegeniiber Vorgesetzten, Kolleg:innen und Kund:innen immer korrekt. / verhielt sich gegeniber
Vorgesetzten, Kolleg:innen und Kund:innen angemessen.

Herr/Frau Nachname verldsst unser Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir bedauern seine/ihre
Entscheidung sehr, da wir eine/n wertvolle/n Mitarbeiter/in verlieren. Wir danken ihm/ihr fir
seine/ihre Mitwirkung in unserem Unternehmen und wiinschen ihm/ihr weiterhin viel Erfolg und
personlich alles Gute. / Wir bedauern seine/ihre Entscheidung, danken ihm/ihr fiir seine Arbeit und
wiinschen ihm/ihr weiterhin viel Erfolg und personlich alles Gute. / Wir danken ihm/ihr fir seine
Arbeit und wiinschen ihm/ihr fur die Zukunft alles Gute. / Wir wiinschen ihm/ihr fur die Zukunft
alles Gute.

Mit freundlichen GriiRen
Vorname Nachname, [Funktion im Unternehmen, z.B. Geschéftsfiihrende:r, Personalleitende:r]

(Unterschrift)
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