Rechnungs-Nr.: XXXX

Absender GmbH, MusterstraRe 123, 12345 Berlin Rechnungsdatum: TT.MM.JJJJ
Empfanger GmbH

MusterstraRe 123 Ansprechpartner: Vorname Nachname
12345 Berlin Telefon: +49 123 4567 8911

E-Mail: name@absender-firma.de

Datum: 01.05.2025

Dritte Mahnung zur Rechnung Nr. XXXX vom TT.MM.JJJJ

Sehr geehrte Damen und Herren,

trotz unserer beiden vorherigen Schreiben ist der offene Betrag aus der Rechnung Nr. XXXX vom
TT.MM.JJJJ noch nicht bei uns eingegangen. Damit befindet sich lhre Zahlung weiterhin im Verzug.

Wir fordern Sie daher letztmalig auf, den Gesamtbetrag einschlieRlich angefallener Mahnkosten und
Verzugszinsen bis spatestens TT.MM.JJJJ auf unser unten stehendes Konto zu tiberweisen.

Gesamtbetrag der Forderung

Offener Rechnungsbetrag: XXX, XX €
Mahngebiihr: XXX, XX €
Verzugszinsen: XXX, XX €
Gesamtbetrag: XXX,XX €

Sollte keine fristgerechte Zahlung eingehen, behalten wir uns vor, die Forderung an ein
Inkassounternehmen zu lbergeben oder ein gerichtliches Mahnverfahren einzuleiten.

Sollte der Betrag inzwischen Uberwiesen worden sein, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als
gegenstandslos.

Bei Riickfragen stehen wir lhnen selbstverstandlich jederzeit zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiRen
Vor- und Nachname
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