
 

 

 

 

 
 

 

 

Absender GmbH, Musterstraße 123, 12345 Berlin 

Empfänger GmbH 
Musterstraße 123 
12345 Berlin 

Rechnungs-Nr.: XXXX 

Rechnungsdatum: TT.MM.JJJJ 

 

Ansprechpartner: Vorname Nachname 

Telefon: +49 123 4567 8911 

E-Mail: name@absender-firma.de 

 

Datum: 01.05.2025 

 

Zweite Mahnung zur Rechnung Nr. XXXX vom TT.MM.JJJJ 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

leider konnten wir bisher keinen Zahlungseingang zu unserer Rechnung Nr. XXXX vom TT.MM.JJJJ 

feststellen, obwohl die Fälligkeit am TT.MM.JJJJ bereits überschritten ist. 

Wir bitten Sie, den offenen Betrag in Höhe von XXX,XX € spätestens bis zum TT.MM.JJJJ zu 

begleichen. Andernfalls sehen wir uns gezwungen, Verzugszinsen sowie weitere Maßnahmen zu 

prüfen. 

Die Zahlungsdetails entnehmen Sie bitte dem folgenden Kasten. 

Sollte der Betrag inzwischen eingegangen sein, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als 

gegenstandslos. 

Rechnungsdetails 

●​ Rechnungsnummer: XXXX 

●​ Rechnungsdatum: TT.MM.JJJJ 

●​ Betrag: XXX,XX € 

●​ Ursprüngliches Fälligkeitsdatum: TT.MM.JJJJ 

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen​
Vor- und Nachname 
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Absender GmbH 
Geschäftsführer: Max Mustermann 
Sitz der Gesellschaft: Berlin 
Amtsgericht Berlin Charlottenburg 
HRB 123456 
USt-IdNr.: DE123456789 

Konto: ​ 123 123 123 
BLZ:​ 700 500 20 
Bank: ​ Musterbank  
IBAN:​ DE1234500000006789 

E-Mail: ​ info@absender-firma.de 
Internet:​www.absender-firma.de 
Telefon:​ +49 123 4567 8910 

 


